
Политика обработки персональных данных 

Настоящая политика вступает в силу «__» _____________ 202_ года. 

1. Общие положения 

1.1. Настоящая политика обработки персональных данных составлена в 

соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006. 

№152-ФЗ «О персональных данных» и определяет порядок обработки 

персональных данных и меры по обеспечению безопасности 

персональных данных ООО «Управляющая компания «МАКСАВИТ» 

(ИНН: 5262333239, ОГРН: 1165262053582, 603155, г. Нижний Новгород, 

ул. Тимирязева, дом 39, помещение 14) (далее – Оператор). 

1.2. Оператор ставит своей важнейшей целью и условием 

осуществления своей деятельности соблюдение прав и свобод 

человека и гражданина при обработке его персональных данных, в 

том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, 

личную и семейную тайну. 

1.3. Настоящая политика является документом, регулирующим вопросы 

обработки персональных данных: 

 пользователей Интернет-сайта, 

 соискателей (кандидатов) на работу в ГК «Максавит». 

1.4. Действие настоящей Политики не распространяется на обработку 

персональных данных иных субъектов, поскольку эти отношения 

регулируются другими внутренними нормативными актами. 

1.5. Настоящая политика Оператора в отношении обработки 

персональных данных (далее – Политика) применяется ко всей 

информации, которую Оператор может получить о посетителях веб-

сайта https://rabota.maksavit.ru с любого устройства и при 

коммуникации с ООО «УК «Максавит» в любой форме. 

 

2. Основные понятия, используемые в Политике 

2.1. В Политике используются следующие термины и определения: 
 

«Автоматизированная обработка персональных данных» – обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 
 

«Блокирование персональных данных» – временное прекращение 

обработки персональных данных (за исключением случаев, если 

обработка необходима для уточнения персональных данных); 
 



«Веб-сайт» – совокупность графических и информационных материалов, 

а также программ для ЭВМ и баз данных, обеспечивающих их 

доступность в сети интернет по сетевому адресу 

https://rabota.maksavit.ru; 
 

«Доступ к персональным данным» — ознакомление определенных лиц 

(в том числе работников) с персональными данными субъектов, 

обрабатываемыми Оператором, при условии сохранения 

конфиденциальности этих сведений; 

 

«Информационная система персональных данных» — совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных, и 

обеспечивающих их обработку информационных технологий и 

технических средств; 
 

«Обезличивание персональных данных» — действия, в результате 

которых невозможно определить без использования дополнительной 

информации принадлежность персональных данных конкретному 

Пользователю или иному субъекту персональных данных; 
 

«Обработка персональных данных» – любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием 

средств автоматизации или без использования таких средств с 

персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 

обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных 

данных; 
 

«Оператор» – государственный орган, муниципальный орган, 

юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с 

другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку 

персональных данных, а также определяющие цели обработки 

персональных данных, состав персональных данных, подлежащих 

обработке, действия (операции), совершаемые с персональными 

данными; 
 

«Персональные данные» – любая информация, относящаяся прямо или 

косвенно к определенному или определяемому Пользователю веб-сайта 

https://rabota.maksavit.ru; 
 

«Пользователь» – любой посетитель веб-сайта https://rabota.maksavit.ru; 
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«Предоставление персональных данных» – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или 

определенному кругу лиц; 
 

«Распространение персональных данных» – любые действия, 

направленные на раскрытие персональных данных неопределенному 

кругу лиц (передача персональных данных) или на ознакомление с 

персональными данными неограниченного круга лиц, в том числе 

обнародование персональных данных в средствах массовой 

информации, размещение в информационно-телекоммуникационных 

сетях или предоставление доступа к персональным данным каким-либо 

иным способом; 
 

«Сбор» — получение персональных данных непосредственно от субъекта 

персональных данных; 

 

«Субъект персональных данных» — физическое лицо, носитель 

персональных дынных, чьи персональные данные переданы Обществу 

для обработки; 

«Трансграничная передача персональных данных» – передача 

персональных данных на территорию иностранного государства органу 

власти иностранного государства, иностранному физическому или 

иностранному юридическому лицу; 
 

«Уничтожение персональных данных» – любые действия, в результате 

которых персональные данные уничтожаются безвозвратно с 

невозможностью дальнейшего восстановления содержания 

персональных данных в информационной системе персональных 

данных и (или) результате которых уничтожаются материальные 

носители персональных данных. 

 

«Файлы Cookie» — текстовые файлы, которые браузер каждый раз 

пересылает серверу при попытке открыть страницу соответствующего 

сайта, используемые для аутентификации пользователя, хранения его 

персональных предпочтений и настроек, отслеживания состояния 

сессии доступа пользователя, ведения статистики о пользователях и т.п. 

 

2.2. Термины, не определенные в Политике, используются в значении, 

определенном законодательством РФ. 



2.3. Оператор публикует Политику на своем официальном сайте в сети 

Интернет по адресу: https://rabota.maksavit.ru/policy, а также предоставляет 

неограниченный доступ к ней любому лицу, обратившемуся к нему. 

2.4. Контроль за исполнением требований настоящей Политики 

осуществляется Ответственным за организацию обработки ПДн 

Оператора. 

 

3. Цели сбора и обработки персональных данных 

3.1. Обработка персональных данных соискателей (кандидатов) на 

работу в ГК «Максавит». осуществляется в следующих целях: 

 

Рассмотрение кандидатуры на замещение вакантных должностей. 

Включает в себя анализ профессиональных навыков, квалификации, опыта 

работы, соответствия требованиям вакансии. 

 

Установление контакта с кандидатом для уточнения информации, 

предоставленной в резюме, приглашения на собеседование, проведения 

тестирования и иных форм оценки. 

 

Принятие решения о заключении трудового договора или об отказе в таком 

заключении. 

 

Формирование кадрового резерва для последующего рассмотрения 

кандидатуры при появлении подходящих вакансий. 

 

Информирование кандидата о новых вакансиях, соответствующих его 

профилю. 

 

3.2. Обработка персональных данных пользователей Интернет-сайта, 

осуществляется в следующих целях: 

 

Предоставление доступа Пользователю к сервисам, информации и/или 

материалам, содержащимся на веб-сайте. 

 

Информирование Посетителей, подписавшихся на рассылку, о новых 

продуктах и услугах, специальных предложениях, акциях, мероприятиях и 

других новостях Компании. 

 

Обратная связь с Посетителями, ответы на их запросы, направленные через 

формы обратной связи на Сайте. 
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Анализ поведения пользователей на Сайте для улучшения его работы, 

удобства использования интерфейса и содержания контента. 

 

Проведение статистических и иных исследований на основе обезличенных 

данных. 

 

Мониторинг и анализ эффективности рекламных кампаний. 

 

3.3. Оператор вправе осуществлять обработку персональных данных в 

статистических или иных исследовательских целях при условии 

обязательного обезличивания персональных данных. 

 

3.4. Оператор не обрабатывает персональные данные, не требующиеся 

для достижения целей, указанных в Политике, не использует 

персональные данные субъектов в каких-либо целях, отличных от 

указанных выше. 

 

4. Правовые основания обработки персональных данных 

4.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных 

пользователей Интернет-сайта на основании согласия субъекта на 

обработку ПДн, даваемого ими при регистрации и заполнении форм на 

Интернет-сайте. 

4.2. Оператор осуществляет обработку персональных данных 

соискателей (кандидатов) на работу в ГК «Максавит» на основании 

согласия субъекта на обработку ПДн. 

4.3. Оператор принимает все необходимые меры по выполнению 

требований законодательства, не обрабатывает персональные 

данные в случаях, когда это не допускается законодательством 

Российской Федерации, не использует персональные данные во вред 

субъектам таких данных. 

 

 

 

5. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории 
субъектов персональных данных 
 
5.1. В целях Политики субъектами персональных данных являются 

Пользователи Интернет-сайта, соискатели (кандидаты) на работу в ГК 

«Максавит». 

5.2. Оператор осуществляет обработку персональных данных 

Пользователей Интернет-сайта, таких как: фамилия, имя, отчество; E-



mail; телефон; данные cookies (ip-адрес, местоположение и т.д.). 

Категория ПДн — иная. 

5.3. Оператор осуществляет обработку персональных данных 

соискателей (кандидатов) на работу, таких как: фамилия, имя, 

отчество; дата рождения; гражданство; пол; сведения об образовании; 

сведения о трудовом стаже; другие данные, указанные соискателем 

самостоятельно в резюме. Категория ПДн — иная. 

5.4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных иных 

субъектов ПДн определяется локальными нормативными актами 

Оператора. 

5.5. Оператор не обрабатывает персональные данные, относящиеся к 

биометрическим и специальным категориям, а именно, касающихся 

расовой и национальной принадлежности, политических взглядов, 

религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, 

интимной жизни субъектов, о членстве в общественных 

объединениях. 

5.6. Оператор осуществляет обработку персональных данных в случае, 

если это не противоречит законодательству Российской Федерации. 
 

6. Порядок и условия обработки персональных данных 

6.1. Обработка персональных данных Оператором осуществляется в 

соответствии со следующими принципами: 

 законность и справедливая основа обработки персональных данных; 

 ограничение обработки персональных данных достижением 

конкретных, заранее определённых и законных целей; 

 соответствие содержания и объёма обрабатываемых персональных 

данных заявленным целям обработки; 

 недопущение объединения баз данных, содержащих персональные 

данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между 

собой; 

 обеспечение точности, достаточности и актуальности персональных 

данных по отношению к целям обработки персональных данных; 

 хранение персональных данных в форме, позволяющей определить 

субъекта персональных данных не дольше, чем этого требуют цели 

обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных 

не установлен федеральным законом, договором, стороной которого или 

выгодоприобретателем по которому является субъект персональных 

данных; 

 уничтожение либо обеспечение уничтожения персональных данных по 

достижении заявленных целей их обработки или в случае утраты 



необходимости в достижении этих целей, при невозможности устранения 

Оператором допущенных нарушений установленного законом порядка 

обработки персональных данных, отзыве согласия на обработку субъектом 

персональных данных, если иное не предусмотрено законом. 

 

6.2. Оператор не раскрывает третьим лицам и не распространяет 

персональные данные без согласия субъекта персональных данных, 

если иное не предусмотрено законодательством. 

6.3. Оператор осуществляет следующие действия в отношении 

ПДн пользователей Интернет-сайта, соискателей (кандидатов) 

на работу в ГК «Максавит»: сбор, запись, систематизация, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (предоставление доступа), блокирование, 

удаление, уничтожение ПДн. 

6.4. Оператор не осуществляет трансграничную передачу данных в 

отношении ПДн пользователей Интернет-сайта. 

6.5. Оператор осуществляет обработку персональных данных с 

использованием средств автоматизации, а также без использования 

таких средств. 

6.6. Оператор обеспечивает конфиденциальность обрабатываемых им 

персональных данных. Обеспечение конфиденциальности не 

требуется в отношении: 

 персональных данных после их обезличивания; 

 персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения; 

 персональных данных, подлежащих опубликованию или 

обязательному раскрытию в соответствии с федеральными законами. 

6.7. Защита персональных данных, обрабатываемых Оператором, 

обеспечивается реализацией правовых, организационных и 

технических мер, необходимых и достаточных для обеспечения 

требований законодательства в области защиты персональных 

данных. 

6.8. Правовые меры включают в себя: 

 разработку локальных актов Оператором, реализующих требования 

российского законодательства, в том числе Политики, и размещение ее на 

интернет-сайте https://rabota.maksavit.ru; 

 отказ от обработки персональных данных, если это не соответствует 

целям обработки Оператора. 

6.9. Организационные меры включают в себя: 
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 назначение лица, ответственного за организацию обработки 

персональных данных и обеспечение безопасности персональных данных в 

информационных системах; 

 регламентацию процессов обработки персональных данных; 

 определение угроз безопасности персональных данных при их 

обработке в информационных системах, формирование на их основе 

моделей угроз; 

 ограничение и разграничение доступа работников и иных лиц к ПДн и 

средствам обработки, мониторинг действий с ПДн; 

6.10. Технические меры включают в себя: 

 обеспечение физической безопасности помещений и средств 

обработки ПДн, пропускной режим, охрану, видеонаблюдение; 

 разработку на основе модели угроз системы защиты персональных 

данных для установленных Правительством Российской Федерации 

уровней защищенности персональных данных при их обработке в 

информационных системах; 

 применение средств обеспечения безопасности (антивирусных 

средств, межсетевых экранов, средств защиты от несанкционированного 

доступа, иных согласно законодательству и актам Оператора), в том числе 

прошедших процедуру оценки соответствия в установленном порядке; 

 резервное копирование информации для возможности 

восстановления; 

 учет и хранение носителей информации, исключающие их хищение, 

подмену, несанкционированное копирование и уничтожение 

 периодическое проведение мониторинга действий пользователей, 

расследование инцидентов в случае нарушения правил обработки и защиты 

персональных данных; 

 контроль за выполнением соответствующих требований 

(самостоятельно или с привлечением на договорной основе иных лиц, 

имеющих лицензию на осуществление деятельности по технической 

защите конфиденциальной информации) не реже 1 раза в 3 года. 

6.11. Сроки обработки и хранения персональных данных: 

 в отношении ПДн Пользователей Интернет-сайта — бессрочно, до 

момента отзыва ПДн. 

 в отношении ПДн соискателей (кандидатов) на работу в ГК 

«Максавит» — бессрочно, до момента отзыва ПДн. 
 

6.12. Условия прекращения обработки персональных данных: 

достижение целей обработки ПДн, истечение срока действия согласия 

или отзыв согласия, выявление неправомерной обработки ПДн. 



6.13. Иные обязанности и права Оператора определяются 

законодательством Российской Федерации. 

 

7. Файлы Cookie и другие технологии 

7.1. Оператор осуществляет сбор информации во время посещения 

Пользователем сайта в целях сбора статистики использования и 

анализа эффективности, персонализации и корректировки 

взаимодействия, а также совершенствования своих продуктов и 

услуг. Сбор информации осуществляется с использованием 

различных технологий, в том числе файлов «cookie». 

7.2. Файл cookie представляет собой элемент данных, отправляемый 

веб-сайтом браузеру Пользователя, который затем может храниться 

на компьютере в качестве метки, идентифицирующей компьютер. 

Файлы cookie часто используются исключительно для анализа 

использования веб-сайта (в частности, для определения числа 

Пользователей и продолжительности посещения) и его 

эффективности (в частности, для определения тем, которые больше 

всего интересуют Пользователя), а также для упрощения навигации 

по сайту и его использования и в данном качестве не ассоциируются 

с персональными данными. Файлы cookie также используются для 

персонализации взаимодействия с Пользователем посредством их 

сопоставления с данными профиля или предпочтениями 

пользователя. Со временем эти данные оказываются крайне 

полезными для оптимизации взаимодействия с пользователями. 

 

7.3. Файлы cookie, делятся на «файлы cookie сеанса» и «постоянные 

cookie». Файлы cookie сеанса помогают Пользователю эффективнее 

осуществлять навигацию по сайту и отслеживать перемещения между 

страницами, чтобы не приходилось заново вводить информацию, уже 

предоставленную во время текущего посещения сайта или 

необходимую для совершения транзакции. Файлы cookie сеанса 

хранятся во временной памяти и удаляются при закрытии браузера. 

Постоянные cookie, напротив, хранят предпочтения Пользователя для 

текущего и последующих посещений сайтов. Они записываются на 

жесткий диск устройства Пользователя и сохраняют корректность 

при повторном запуске браузера. 

 

7.4. При посещении Сайта или пользовании Пользователь может задать 

варианты использования файлов cookie и других аналогичных 

технологий с помощью параметров и инструментов, предусмотренных 



в браузере. Для удаления имеющихся файлов cookie можно 

воспользоваться параметрами настройки браузера. 

 

7.5. Пользователь может указать предпочтительные варианты 

использования большинства файлов cookie и аналогичных технологий 

через браузер. Информация о контроле над файлами cookie 

содержится в разделе «Настройки» (или подобном) используемого 

браузера. В большинстве случаев Пользователь можете настроить 

уведомления браузера о получении файла cookie и в каждом 

конкретном случае решать, следует ли принять этот файл или нет. 

Пользователь можете полностью отключить файлы cookie в браузере. 

При блокировке, отключении или ином запрете использования 

файлов cookie сайт может отображаться неправильно. 

 

8. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных 
данных, ответы на запросы субъектов на доступ к персональным 
данным 

 
8.1. В случае выявления неточностей в персональных данных, 

Пользователь может актуализировать их самостоятельно, путем 

направления Оператору уведомление на адрес электронной почты 

Оператора dpo@maksavit.ru с пометкой «Актуализация персональных 

данных». 

8.2. Пользователь может в любой момент отозвать свое согласие на 

обработку персональных данных, направив Оператору уведомление 

посредством электронной почты на электронный адрес Оператора 

dpo@maksavit.ru с пометкой «Отзыв согласия на обработку 

персональных данных». 

8.3. В отношении ПДн пользователей Интернет-сайта и соискателей 

(кандидатов) на работу в ГК «Максавит» актуализация и исправление 

персональных данных осуществляются Оператором в случае 

подтверждения факта их неточности, а удаление и уничтожение — в 

случае достижения всех целей их обработки и/или отзыва согласия на 

их обработку, если иное не предусмотрено Политикой и 

законодательством. 

 
8.4. Персональные данные, предоставленные Пользователем Интернет-

сайта https://rabota.maksavit.ru, могут использоваться Оператором для 

проведения маркетинговых мероприятий, уведомления о новых 

продуктах и услугах, специальных предложениях и различных 

событиях. Пользователь всегда может отказаться от получения 

информационных сообщений, направив Оператору письмо на адрес 
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электронной почты dpo@maksavit.ru с пометкой «Отказ от 

уведомлениях о новых продуктах и услугах и специальных 

предложениях». 

 
8.5. При получении Оператором мотивированных запросов от органов 

власти, если это предусмотрено законодательством, Mindbox 

предоставляет требуемые персональные данные в установленном 

объеме, порядке и сроки. Согласия субъектов на предоставление их 

персональных данных в рамках таких запросов не требуется. 

 

9. Внесение изменений в Политику 
 
9.1. Положения Политики могут пересматриваться по мере 

необходимости либо в случае изменений законодательства в сфере 

персональных данных. 

 
9.2. При внесении изменений в положения Политики учитываются: 

 сложившаяся в Российской Федерации практика правоприменения 

законодательства в области персональных данных; 

 изменение условий и особенностей обработки персональных данных 

Оператора в связи с изменением внутренних процессов, информационной 

инфраструктуры, использованием новых информационных систем, 

процессов и технологий. 

 
9.3. Оператор вправе внести изменения в Политику, разместив новую 

редакцию Политики на интернет-сайте https://rabota.maksavit.ru. 

 
10. Заключительные положения 

 
10.1. Пользователь может получить любые разъяснения по 

интересующим вопросам, касающимся обработки его персональных 

данных, обратившись к Оператору с помощью электронной почты 

dpo@maksavit.ru. 

10.2. В данном документе будут отражены любые изменения политики 

обработки персональных данных Оператором. Политика действует 

бессрочно до замены ее новой версией. 

10.3. Актуальная версия Политики в свободном доступе расположена в 

сети Интернет по адресу https://rabota.maksavit.ru/policy. 
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